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101  SZUPER  HASZNOS,   szituációs mondatba ágyazott kifejezés, magyar fordítással

 Management, Értékesítés, Marketing, Ügyfélszolgálat, Home-Office

BEVEZETÉS

AHOGY  EGYRE  TÖBB  HAZAI  VÁLLALAT  VAGY  ÉPP  STARTUP

IGYEKSZIK  MEGHÓDÍTANI  A  VILÁGPIACOT, az üzleti angolt ma-gabiztosan használók szerepe egyre inkább felértékelődik. A COVID

időszakának  hatása  bizonyos  iparágakban  tovább  erősítette  ezt  a trendet és bár a legtöbb cég már fokozatosan elkezdte felszámolni a korábban áthidaló megoldásként bevezetett home-office lehetőségét, számos munkáltató továbbra is felkínálja, vagy egyenesen előnyben részesíti a hibrid megoldásokat. Sok esetben a vállalaton belüli közös nyelv  is  az  angol,  hiszen  nemzetközi  mind  a  management,  mind  a munkavállalói kör. 

Egy  angol  (anya)nyelvű  ügyfélkör  és/vagy  irodai  környezet  nagy kihívást jelenthet a magyar munkatársak számára. Mind az ügyfelek, mind  a  kollégák  elvárják,  hogy  a  lehető  legmagasabb  szinten  kom-munikáljunk és képesek legyünk megérteni és használni azt a rengeteg specifikus kifejezést, amelyek a hatékony és kifejező anyanyelvi-szintű információ-áramlás természetes építőkövei. 

Rengeteg olyan frázis használatos az üzleti és irodai angolban, ame-lyeket nem, vagy csak nehezen lehetne szó szerint lefordítani, így az esetleges  blamázs  elkerülése  végett  jobb,  ha  ezek  felismerését  nem bízzuk a véletlenre!   S bár számos nagyszerű üzleti angolt oktató ki-advány, illetve tanfolyam létezik, a bő 10 éves vállalati tapasztalatom mégis azt mutatja, hogy sokszor még a felsőfokú nyelvvizsgával ren-delkezők is hibás, félig megjegyzett megoldásokkal igyekeznek “an-golosabbá”  tenni  a  kommunikációjukat,  sokan  pedig  meg  sem  pró-bálnak a berögzült helytelen, vagy “könyv-ízű” mintákon túllépni. 

Ezzel  a  “digitális  zsebkönyvvel”  ezen  a  területen  szeretnék  hiányt pótolni! 101 anyanyelvi, szituációs mondatba ágyazott mintát szeretnék megosztani Veled, hogy sokkal magabiztosabban és természete-sebben  használd  az  angolt  üzleti  és  irodai  környezetben!  Ezeket anyanyelvi beszélőktől „csentem”, így biztos lehetsz abban, hogy au-tentikus mintákat tudsz beépíteni a kommunikációdba! 

Szerkezetét tekintve a következőképpen épül fel a könyv:

-  a  bal  oldali  oszlopban  látod  az  angol  mondatokat,  ezeken  belül  a dőlt betűs kiemelések jelzik az aranyat érő kifejezéseket

-  a  mondatokat  nagyobb  kategóriák  alá  csoportosítva  találod, mint pl. “Megbeszélések”, „E-mailek” stb. 

- a jobb oldali oszlopban található a mondatok teljes fordítása és itt is dőlt betűvel jelöltem a fontos kifejezések magyar megfelelőit. 

A könyvet elsősorban közép- és felsőfokú nyelvvizsgával rendelke-zőknek ajánlom, hiszen a kifejezések jó részét át kell majd ültetned a saját kommunikációdba, mely nagy kihívást jelenthet, ha nincs hoz-zá biztos általános alapod! 

Magabiztos és sikeres kommunikációt kívánok! 

Csörghe Ádám

TALÁLKOZÓK
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'm unavailable on Wednesday, so.
'm moving this meeting to Friday morning.

Glad to hear you are free this afternoon,
Peti. Invite sent.

When s best for you? I'm free all week
until Thursday.

Sorry, Peti, | don't want to take up too.
much of your time, but we need to.
discuss an important issue ASAP.

Hi Petra, are you free to join the meeting?

Feel free to book time on my calendar at
your convenience.

Will you be attending the 2 pm meeting
today?

On the week commencing 5th September, |
am available on 6th September at 11 am

and 8th September at 1 pm.

Let’s fix a meeting and let me get you up to.
speed on this new project.

Szerdén nem leszek elérhets, Ggyhogy
dtteszem a talélkozot péntek reggelre!

Grommel hallom, hogy réérsz ma délutén,
Petil Ment a meghivs!

Mikor lenne a legalkolmasabb? én szabad
vagyok egész héten, csiitortokig!

Bocsi Peti, nem akarom rabolni az idédet,
de van egy fontos dolog, amir6l beszélniink
kell azonnall

Stia Petra, be tudsz kapcsolddni a
megbeszélésbe? (rdérsz?)

Nyugodtan foglalj be egy szémodra
megfelel idépontot a naptdramban!

(Outlook, Google, stb.)

Jossz a (déluté) 2 6rai megbeszélésre? (pl.
amerikai Ugyfeleknél fontos lehet az am/pm
jelzésel)

Aszeptember 5-ével kezd6d6 héten
szeptember 6-4n 11 drakor és szeptember
8-4n 13 brakor leszek elérhets.

Fixdljunk le egy megbeszélést, hogy képbe
‘hozzalak az G projekt kapcsin!
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Uzleti & irodai angol
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101 kifejezés szitudciés mondatol
101 életszagii magyar forditds
Szivegértés és verbalis készségel
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OEBPS/Images/cover00009.jpeg
= - ¥ 1
Uzleti & irodai angol

101 kifejezés szitudciés mondatokl
101 életszagii magyar forditds
Szidvegértés és verbdlis készségel

Csorghe Adam





