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Bevezeto

E konyv segitségével megismerheti a tisztelt olvasé a Windows 10
kezelését. Olvasasa soran a legalapvetébb tudnivaloktol kezdve, a
rendszerhez tartozé programok hasznalatan at, a kiilonb6z6 beallitasi
lehetéségekig sok mindent megtanulhat. A kozérthetd nyelvezet miatt
batran ajanljuk akar kezd6knek is, de hasznos lehet azok szamara is,
akik a rendszer beallitdsaival, finomhangolasaval szeretnének foglal-
kozni.

A konyv elsd fejezete attekintést nyujt az alapismeretekrdl, igy a
kezddk szamara is érthetévé valnak a késobb targyaltak. Akinek viszont
mar nem ujdonsag a szamitogép kezelése, az ezt a fejezetet nyugodtan
atugorhatja, bar a Windows 10 azért tartogat meglepetéseket az oreg
rokaknak is.

Mivel a konyv a Windows 10 kezelése kapcsan részletesen tartal-
mazza a Windows alatti fajlkezelést, egyes internetes szolgaltatasokat,
szamos Windows-os program hasznalatat, valamint a Windows bealli-
tasait is, igy akdr az ECDL vizsgahoz val¢ felkésziilésben is hasznos
segédeszkoz lehet. A konyvvel egy kozéputat szeretnénk mutatni a
kezddknek sz0l6 anyag és a teljesen kirészletezett, minden apré részletre
kiterjedd referencia kozt. Azoknak ajanljuk tehat, akik tobbet kivannak
tudni az alapveté kezeléshez sziikséges tudnivaloknal, de nem ez a
szakmajuk, igy bar mélységében érdeklédnek a lehetdségek irant, de
nem akarnak rendszerprogramozokka valni. A konyv kitér a nem
hétkdznapi tevékenységekre is, igy bar a konyv nem egy teljes
referencia, mégis atfogo képet ad az atlagosnal mélyebb ismeretekrdl is.

Jelen konyvben megtaldlhaté mind a sima Windows 10, mind pedig a
Professional valtozat komponenseinek leirdsa is. Ha tehat nem a
dragabb valtozatunk van, ugy el6fordulhat, hogy a gépiinkén nem lesz
elérhet6 néhany olyan funkci6, amelyet jelen konyv targyal, illetve a
frissitések miatt is jelentkezni fognak eltérések.
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A Windows 10 egy ujabb mérfoldké6 a szamitdgép-kezelés
tekintetében. Rengeteg valtozas tortént a rendszerben, szdmos 4j funkcid
jelent meg, sok alkalmazas és beallitas modosult, megjelent a tobb asztal
hasznalatanak lehet6sége, ismét van Start menii, és a kezelés
szempontjabol is szokni kell az 4j rendszert. A Windows 10 bizonyos
mértékben elére, bizonyos mértékben visszalépést jelent a korabbi
verziokhoz képest. A Windows 8-ban debiitalt 1j kezelésmodok egy
része eltlint, 4jbol funkciot kapott a Start menii, viszont szamos j
lehet6ség is szinre lépett. A Windows 8-ban megismert csempés feliilet a
Start mentibe és a tablagép modba koltozott, és szerencsére a Windows 8
bonyolultan hasznalhato két teljesen kiilon feliilete is értelmét vesztette.
Szamos korabbi kedvelt alkalmazas sem fut a Windows 10 alatt és
ezeket még a korabban megoldast jelentd kompatibilitasi varazsld
segitségével sem tudjuk elinditani. Helyette viszont megadhatjuk
minden személyes adatunkat és megengedjiik a Microsoftnak, hogy
barmit telepitsen a gépiinkre vagy toroljon onnan. Idével persze
megszokhatd az tj Windows, és ha tultessziik magunkat az elsére
szokatlan feliileten, akkor mar az el6nyeit is élvezni fogjuk, mert azért
vannak azok is béven. Talan a legels6 amit észrevehetiink, az a gyors
rendszerbetoltés, de az érintképernydvel, vagy a tablettel rendelkezdk
is értékelni fogjak az ez iranyu fejlesztéseket.

A Microsoft a Windows 10-et agy aposztrofalta, hogy ez lesz az
utols6 Windows. Nos ez a kijelentés azért sokakban kétségeket ébreszt,
mert hacsak nem megy cs6dbe a Microsoft, idével azért valdszintileg
lesz majd 1j Windows is, egyelére azonban abban gondolkodik a cég,
hogy nem 1j verzidkkal, hanem a folyamatos frissitések altal valtoztatjak
majd meg a jovében az operacids rendszert. Ennek elénye elsésorban az
anyagi kiaddsok meguiszasa és a folyamatosan korszer(i rendszer lesz,
viszont konnyedén megvaltozhat minden, a megszokott, megtanult
funkcidk mar nem fognak ugyantigy miikodni. Igy tehat eléfordulhat,
hogy iddvel a szamitogépen futd rendszerben a konyvben leirtakhoz
képest eltérések lehetnek. Ami a konyvben megtaldlhatd, az a
megjelenés utan kis idével mar nem biztos, hogy ugyantgy fog kinézni,
a funkciok bdviilhetnek, valtozhatnak, egyes funkciok mashova
keriilhetnek, a képerny6abrak modosulhatnak, stb.

Mivel a Microsoft atlag félévente tjabb frissitést ad ki a rendszerhez,
a Windows 10 folyamatosan valtozik. Ennek értelmében tovabbi tjabb
szolgaltatdsokkal is béviilhet a rendszer, de el is tlinhetnek a régiek,
vagy megvaltozhatnak a meglévék. Konnyen eléfordulhat tehat, hogy
egy megszokott funkcid egy ilyen frissitést kovetéen mar nem lesz
elérhetd, vagy mashol kell keresniink. (Pontosan emiatt a konyvben
leirtakhoz képest is lehetnek eltérések.)
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1. Alapveto tudnivalok

Ahhoz, hogy a szamitogépet hasznalni tudjuk, meg kell ismerkedni
néhany elméleti és gyakorlati tudnivaléval is. Akik mar tisztdban
vannak az alapfogalmakkal, azok természetesen ezt a fejezetet at-
ugorhatjak.

1.1. A szamitogép

A szamitogépet, illetve az azt felépit részegységeket Osszefoglalo
néven hardvernek (hardware) nevezziik. A szamitogépen futtatott prog-
ramok elnevezésére a szoftver kifejezést hasznaljuk.

A szamitégép hasznalatahoz a kozponti egységen tul sziikség van
olyan egyéb kiegészitd berendezésekre is, amelyek bizonyos
feladatkorok ellatasahoz sziikségesek, de egy asztali gép esetén a
kozponti egységtdl kiilon allnak. Ezek az egységek a perifériak. Ilyen
periféria példaul a monitor, a nyomtato, vagy példaul az egér is.

A Windows kezelése soran elengedhetetlen segédeszkoz az egér vagy
az érint6képernyd, ami adatbeviteli eszkozként szolgal. Az egér kis
dobozkajat az asztalon tetszés szerint tologatva, annak mozgasat, illetve
pozicidjat érzékeli a szamitogép, igy kivaldan alkalmas kiilonbozd
objektumok képernydn torténé mozgatasara.

Amennyiben érintéképernydvel, vagy tablagéppel dolgozunk, tigy az
egeret természetesen mell6zhetjiik, hiszen itt a pozicionalast kozvetleniil
a képernyén valdsitjuk meg tjjal, vagy egy miianyag végl toll
segitségével.

1.2. Az adatok tarolasa

A szamitégép hasznalata soran gyakran taldlkozunk olyan
mértékegységekkel, amelyekkel a szamitogép kiilonboz6 egységeinek
kapacitasat jellemezni tudjuk. Az informacié mennyiségének mérték-
egysége a bit. A bit a legkevesebb informdciot hordozd egység,
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amelynek két allapota lehet (nulla-egy, igaz-hamis, stb.). Mivel a bet(ik
leirasahoz betlinként nyolc vagy tizenhat bit sziikséges, célszerli a
rendelkezésre allé bitjeinket, nyolcas csoportokba szervezni. Ezt a
nyolcas csoportot nevezték el byte-nak (ejtsd: bajt). A karakter egy
szam, egy betli vagy irdsjel, amely egy byte-on tarolhato.

Természetesen az informdaci6 mérésére gyakran haszndljuk a
kilobyte, megabyte, gigabyte, terabyte kifejezéseket is. Egy dologra
azonban fel kell hivni a figyelmet. Ellentétben a megszokott szorzo-
értékkel a szamitastechnikaban 1 kilobyte (kbyte) nem 1000 byte, hanem
1024 byte, s ugyanigy az 1 megabyte (Mbyte) sem 1000, hanem 1024
kilobyte.

A szamitégépeknek rendelkezniiik kell egy olyan részegységgel, ahol
a feldolgozanddé informacidkat raktdrozni tudja. Ezt nevezik memo-
ridnak. A szamitogép memoridjanak méretét tehat azaltal adhatjuk meg,
hogy hany byte (Megabyte, Gigabyte) informacio tarolasara alkalmas.

A szamitéogép memoridjanak feladata az adatok és programok’
tarolasa a miveletvégzés idejére. A szamitogépek taroldegységének
nagy részét irhaté-olvashaté memoridk alkotjak. Ezt a memoriatipust
RAM-nak (Random Access Memory) is nevezik. A RAM memoridk
ugyan kelléen gyorsak a munkdhoz, de a szamitogép kikapcsolasakor
tartalmukat elvesztik, igy a kovetkezd bekapcsolaskor azok tartalma
ismét {iires lesz. Mivel nem tehetjik meg azt, hogy minden
bekapcsolaskor ismételten beirjuk a haszndlni kivant programot,
valamint a hozza tartoz6 adatokat, sziikség van olyan taroloeszkozokre
is, amelyek segitségével a programok és adatok hosszu tavon és bizton-
sagosan is tarolhatok. Erre a célra szolgalnak az un. hattértarolok. A
hattértarolon (mivel azok lasstak), az ott tarolt adatokkal nem végez-
hettink miiveleteket, az ott tarolt programok nem futtathatok, hasznala-
tukhoz el6bb a memodridba kell Oket tolteni. A hattértarolok csak
tarolasra szolgalnak. (Ne felejtsitk el, hogy az olyan kiilonféle
memoriakartyak, mint példaul a MicroSD kartyak, valdjaban hattér-
tarolok, mivel az adatokat energiaellatas nélkiil is megtartjak, azok
elérése viszont tul lassi ahhoz, hogy operativ tarként hasznaljuk.)

Amig a hattértarolokon az Osszes, a munkank soran haszndlt
programot megtalalhatjuk, addig a memoridban csak az éppen abban a
pillanatban alkalmazott programot taroljuk.

A hattértarolon elhelyezkedd adatokat és programokat allomanyok-
ban taroljuk. A programsorok logikus sorozatat, vagy az altalunk
begépelt betlik rendezett egymasutanjat egy egységben célszerti tarolni.

* Az adott feladat adataival torténd szamitasokat leird algoritmusokat, tovabba az ehhez
szorosan kapcsolédd egyéb miveletek logikus sorozatat nevezziik programnak, illetve
Windows-os konyezetben alkalmazasnak.
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Az igy keletkezett hattértarolon elhelyezkedd nagyobb 6nallo egységek
az allomanyok vagy file-ok (ejtsd: fajl).

A cserélhetd hattértarolok koziil legismertebb a pendrajv (pen-drive)
és a memoriakartya. A cserélhetd tarolokon kiviil léteznek a szamitd-
gépekbe fixen beépitett SSD vagy merevlemezes egységek, amelyeket
mas néven szokds winchesternek, vagy hard disk-nek (HDD) is
nevezni. Ezek az egységek altalaban nem cserélhetdek, viszont kapaci-
tasuk nagyobb (néhdny szaz GB, néhany TB). Tovabbi gyakrabban
alkalmazott hattértarolé6 a CD-ROM-nak nevezett optikai lemez, amely
szinte teljesen azonos a sokak altal ismert zenei lézerlemezzel (kapaci-
tdsa max. 700 MB.). A DVD a CD-hez hasonld, de nagyobb kapacitasu
(pl. 47 Gbyte) taroloegység. A blu-ray lemezek, pedig a DVD-k
kapacitasanak tobbszorosét (kb. 50GB) képesek tarolni.

1.2.1.Hattértarolo azonositas

Mivel egy szamitogépben tobb hattértar (lemezegység) is lehet,
mindenképp sziikséges, hogy ezeket megkiilonboztessiik egymastol.
Azonositasra az abc bettit hasznaljak oly moédon, hogy mivel régebben
a cserélhetd floppylemezek meghajtdit A és B bettivel azonositottak, a
merevlemezes egységet (winchestert) C bettivel jel6lik még akkor is, ha
ma mar nincs floppymeghajté a gépben. A betlik utan — jelezvén, hogy
meghajtérol és nem programrol van sz — egy kettGspontot is tesznek.
[gy a merevlemez azonositasa C:-tal torténik, ha pedig méas meghajtonk
is van (példaul még egy winchester vagy optikai lemez), annak
értelemszertien a D: szolgal azonositojaul. Ettdl fiiggéen tehat ha
behelyeziink a gépbe egy pendrajvot, tigy annak azonositoja lehet E:
vagy akar I: is.

A nagyobb kapacitdsi merevlemezeket azonban particionalhatjuk,
azaz tobb részre is feloszthatjuk. Az igy keletkezd particidkat, a késObbi-
ekben kiilon meghajtoként van lehetdség kezelni.

Tovabbi lehetdség a korszertibb rendszereknél, hogy egy meghajtot
vagy particiot becsatlakoztatunk egy mappdba, novelve az eredeti
meghajto kapacitasat.

1.2.2.Allomanyok azonositasa

Az allomanyok egyértelmii azonositasara egy név és egy Kkiterjesztés
szolgal, melyet egy ponttal valasztunk el egymastdl. Az allomanynévbdl
tudjuk meg, hogy valdjaban mit is tartalmaz az allomany, a kiterjesztés
pedig az allomany tipusara, szerkezetre utal. Mivel ez utdbbit ismert
tajltipusok esetén a Windows alapesetben elrejti, sokszor csak az ikonbodl
kovetkeztethetiink a tipusra.
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A Kkiterjesztés altaldban szabadon megvalaszthatd rovidités, am
vannak bizonyos szabdlyok, amelyek rogzitik, hogy egyes
bettharmasok mit takarnak. Ha egy allomany kiterjesztése példaul
DOC, akkor az feltehetéen egy Wordben késziilt dokumentum. Ha a
kiterjesztés EXE vagy COM, akkor az egy elindithato programot takar, a
BMP, GIF, PNG, vagy JPG Kkiterjesztésbdl pedig képre kovetkez-
tethetiink.

Fontos megkotés, hogy egy helyen nem szerepelhet tobb azonos nevii
és azonos Kkiterjesztésti allomany. Azonos nevi, de mas Kkiterjesztésd,
vagy mas nevl, de azonos kiterjesztésti lehet. Kiilonb6z6 helyeken
lehetnek azonos nevi és azonos kiterjesztésti alloméanyok is. A kis és
nagybetlik kozott a gép nem tesz kiilonbséget.

A lemezen tarolt allomanyokrol (programok, adatok, szovegek, stb.)
katalogus késziil, amelyet a gép minden lemezre irdsndl folyamatosan
frissit. Lekéréséhez haszndlhatjuk a Fajlkezel6 programot, de a
szamitogép tallozasaval és szamos egyéb modon is tudunk kataldgust
megjeleniteni. A katalogusban tobbnyire nem csupan az allomany neve
szerepel, hanem az ikonja és szamos tovabbi adat is. A megjelenités
modja természetes valtoztathato.

1.2.3. A Windows altal hasznalt fajlok

1.2.3.1.Hangok

Windowsban a kiilonb6z6 jelzésekhez, tevékenységekhez hang-
effektusokat rendelhetiink, melyeket a szamitogép hattértaroldjan kii-
16nall6 allomanyokban taroljuk, s az allomanyokat neviik mellett WAV
kiterjesztéssel azonositjuk.

A zenék tarolasara azonban van egy nagyon jo fajltipus, mégpedig az
MP3. Az ilyen formatumban tarolt zenék fajlmérete tizede a CD-n elfoglalt
zenék fajlméretének, és mivel a tomoritéssel a nem, vagy nehezen hallhaté
tartomanybdl vesznek ki kevésbé lényeges informaciokat, szinte az
eredetivel azonos mindségben tdrolja a zenéket. Egy-egy zeneszam
altaldban 3-4 MB helyet foglal igy el.

1.2.3.2.Képek

A Windows grafikus rendszer révén, igen sokféle fajltipus kezelését
képes ellatni. Bar a keretrendszer tomorités nélkiili alapformatuma a
BMP, ezt a nagy méret miatt nem hasznaljak. Helyette divatos a GIF,
JPG és PNG Kkiterjesztésti allomdnyok haszndlata. A GIF vesz-
teségmentesen, a JPG és PNG veszteségesen, de hatékonyabban tomorit.
Mivel a legelterjedtebb JPG formatumnal a tomorités mértéke allithato,
az erésen tomoritett képeknél mar észrevehetjitkk a mindségromlast. A
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GIF és PNG képeknek lehetnek atlatszé részei, a GIF képek allhatnak
tobb fazisbdl igy akar mozoghatnak is, a PNG képeknek pedig lehet alfa
csatorndja, ami az adott képpont atlatszosaganak mértékét hatdrozza
meg.

Szintén képek lehetnek még a CDR, CGM, DIB, DRW, DXF, EPS,
HGL, MSP, PCD, PCT, PCX, PIC, PLT, TGA, TIF, WMF, WPG
kiterjesztéssel rendelkez6 grafikus allomanyok is.

1.2.3.3.Filmek, mozgdképek

A hasznadlat sordn a legtobb problémat a mozgoképes allomanyok
okozzdk, mivel itt a hangot és a képek sorozatat is egymassal
szinkronban el kell tarolni a fajlban. Az ezekre alkalmazott kddolasi
modszerek azonban nagyon sokfélék, melyek koziil szamos modszert a
Windows alapbdl nem tdamogat. A kodolast és dekodolast az in. codec-ek
valdsitjdk meg, igy csak azon filmféjlok tekintheték meg Windows aldl,
melyek codec-ét az alaprendszer tartalmazza, vagy amelyet utdlag telepi-
tettiink. A filmek esetén tipikus kiterjesztések példaul az AVI, MKV, MP4,
MPG, WMV.

1.2.3.4.Betiitipusok

Mivel a kommunikacié egyik legfontosabb eleme a szoveges
informacié, fontos, hogy ezek megjelenitésében a szamitdgépes
programok milyen szinvonalat nytjtanak. A Windows messzemenden
tamogatja ezen lehetéségeket oly mdédon, hogy szinte minden Windows
alatt futé6 programban betlitipusok szazainak alkalmazasat képes fel-
kindlni. Természetesen e betlitipusokat (melyeket szokas fontnak is
nevezni) maga a Windows keretrendszer biztositja ugy, hogy azokat
minden program egységesen képes alkalmazni. A Dbetttipus
allomanyokat ennél fogva a keretrendszerben kell kezelni, ott lehet a
készlet mennyiségét novelni vagy csokkenteni. Természetesen tul sok
bettitipus allomany alkalmazasa sem mindig elényos, hiszen azon kiviil,
hogy helyet foglal a merevlemezen, lelassitia a Windows inditasat is.
Megjegyzendé még, hogy a Windows tobbnyire olyan TTF vagy OTF
kiterjesztés(i bettitipus allomanyokat alkalmaz, melyeket vektorgrafikus
uton tarol. Ez azt jelenti, hogy a bet(iképek nem pontrol pontra keriilnek
eltarolasra, hanem az 6ket korbeird vonalak jellemzdinek tarolasa altal.
Ennek segitségével ugyanis e betlitipusok tetszéleges méretben Aallit-
hatdk eld, szemben a pontrél pontra torténd (un. bittérképes) tarolasi
moddal, ahol a nagyitasok csak jelentés mindségromlas aran
valdsithatok meg. (Tobbnyire a bittérképes betlitipusok nagyitasat a
programok nem is tamogatjak.)
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1.2.3.5.Egyéb allomanyok

A Windows-ban a hasznadlat soran eléfordulhat, hogy egyéb specidlis
célra szolgalo allomanyfajtakkal is talalkozhatunk. Ilyen példaul tobbek
kozott az FLC, illetve FLI kiterjesztési animdciét tartalmazo, a MID
kiterjesztésti MIDI hang-sorrendvezérlé allomany, az XLS vagy XLSX
kiterjesztésti Excel tablazat, vagy a HTM, HTML kiterjesztésti weblap is.
A programok tObbsége szintén sajat formatumot hasznal az altaluk
készitett anyagok tarolasahoz, igy fajltipusok, és kiterjesztés-variaciok
szama olyan sok, hogy azt mara mar képtelenség kovetni. (A
fiiggelékben a leggyakrabban alkalmazottak megtalalhatok.)

1.2.4.Mappastruktiara

A szamitogépek teljesitményének novekedésével a hattértarolokon
(winchester, SSD, pendrégjv) tarolt adatok mennyisége is megnott. A sza-
mitogépen ezt a problémat az ugynevezett mappastruktaraval vagy
régebbi nevén konyvtarstruktaraval oldhatjuk meg, amely segitségével
a hattértarolon tarolt allomanyokat rendeltetésiiknek megfelel6en
kiilénb6z6 csoportokban tarolhatjuk.

Feladatunk tehat, hogy a szamitogépen felépitsiink egy rendszert,
amelyben allomanyainkat logikusan és konnyedén megtalalhaté modon
helyezziik el a hattértarolokon. A gépen hasznalt programokat és
adatallomanyokat csoportosithatjuk témakorok szerint, s az azonos
témakorbe tartozo allomanyokat azonos helyen taroljuk. Példaul, kiilon
csoportba helyezziik el dokumentumainkat, és kiilon a programokat. A
dokumentumok témakort tovabb bonthatnank képekre, nyilvantar-
tasokra, levelekre, hivatalos szovegekre és egyéb dokumentumokra, de
kiilon csoportot készithetnénk a kiilonb6z6 nyaraldsokon késziilt
fotdinknak is. A tobbfelhasznalés Windows rendszerben még a kii-
16nb6z6 felhasznalok dokumentumait is el kell egymastol kiiloniteni.

A struktara alkalmazdsanal figyelembe kell venni bizonyos
szabvanyos megnevezéseket is. Adott meghajton 1év6 kiindulési pontot
fékonyvtarnak vagy gyokérkonyvtarnak (root directory), a tobbi
allomanycsoportot pedig mappanak vagy alkonyvtaraknak (folder, sub
directory) nevezik.

A mappdékat (alkonyvtarakat) szintekre osztjak, igy a f6konyvtarbol
elérhetdk az elsd szinten 1évé mappak, az ebbdl nyiloak pedig a masodik
szinten 1évOk, stb. Természetesen tovabbi szinteken elhelyezkedd al-
konyvtarak létezése is megengedett, ezeket az adott lemezen tarolt allo-
manyoknak megfelel6en célszerti létrehozni. Fontos megjegyezni, hogy
a mappak nevei ugyanugy bejegyzésre keriilnek a katalogusba, mint az
allomanyoké. A két bejegyzéstipust azonban semmiképp sem szabad
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Osszekeverni, hiszen az allomany magat az adatot vagy a programot
tarolja, a mappak pedig ezen allomanyok rendszerezett tarolasat szol-
galjadk. A mappabejegyzések tehat teljesen mashogy kezelenddk, igy
azokat csak megnyitni lehet, azokat elinditani, vagy betolteni nem
tudjuk, viszont egy mappa athelyezése vagy masolasa egyuttal a mappa
teljes tartalmanak athelyezését vagy masolasat is jelenti.

A mappdak azonositasa soran biztositani kell az egyértelmtiséget is.
Ezért egy mappdabol nem nyilhat tobb azonos nevli mappa, viszont
kiilonb6zd helyekrdl igen. Mivel a fékonyvtarnak nincs megnevezése,
annak azonositdsara a meghajtd egység szolgal, illetve adott esetben az
6nallo \ (backslash) jelet hasznaljak. Egy-egy mappa-hierarchia egy-egy
lemez (meghajtd) szerkezetét azonositja. A rendszert azonban visszafelé
ki kell egésziteni, hiszen tobb lemezen is létrehozhatunk mappa-
strukturat, valamint ha halozatba kapcsoljuk gépiinket, mas gépeket is
elérhetiink. A rendszer felépitésének elve tehat altaldban a kovetkezd
(amely konfiguraciotol, operacidos rendszertdl, egyéni beallitasoktol
fiiggben eltérhet):

Gyors elérés

F— Rogzitett mappak
— Utoljara hasznalt mappak

— Stb.
Asztal (a Windows felillete — fizikailag a mereviemez egy specialis mappaja)
F— OneDrive
— Konyvtarak
— Dokumentumok (fizikailag a mereviemez egy specialis mappaja)
— Képek
— Videok
— Zene
— Stb.
— Ez a gép

—Floppy (A: és/vagy B:)

L a floppylemezen felépitett mappastruktura
— Merevlemez (C:)

L a mereviemezen felépitett mappastruktira
— CD-ROM

L a CD-n felépitett mappastrukttra
— Pendrajv, memdriakartya, stb.

L a pendrajvon felépitett mappastruktira
— Becsatlakoztatott halézati kotetek
— Stb.
— Halézat

L Tovabbi szamitégépek

L azok megosztott taroldi
L a megosztasokon beliili mappastrukttra

— Otthoni csoport
— Lomtar
— Stb.

Ezt a felépitést kisebb eltérésekkel minden olyan helyen tapasztaljuk,
ahol a szamitdgépen 1évé adatok kozt kell valogatnunk, igy példaul
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tallozaskor vagy a féjlkezelében is. A felépités természetesen
konfiguraciotol és verzidtol fliggéen eltérd, de elvben azonos. A
Windows 10-ben szamos mappa tobb helyrdl is elérhetd és az asztal is
sok helyen megjelenik, am ezek fizikailag ugyanazt a helyet jelolik.
Ennek megfelel6en a kozvetleniil megnyithaté mappak kozt talaljuk
példaul a sajat szamitogépiinket azonositd Ez a gép ikont, melyet meg-
nyitva a gép hattértaroloit taldljuk. Innen megnyithatjuk a merevlemez
(Helyi lemez C:) mappajat, ahol a winchester fékonyvtarban taldlhato
allomanyokat és az onnan nyilé konyvtarakat (azaz a tobbnyire sarga
jellel mutatott mappakat) latjuk. A megfelel6 konyvtarba valo belépés
szintén a mappan vald dupla kattintassal, vagy az el6tte 1év6 > jelen vald
szimpla kattintassal valdsithaté meg. (Bar az asztal és a dokumentumok
mappa a struktura elején helyezkedik el, fizikailag azonban a
merevlemez egy adott mappajaban’ taldlhato és felhasznalonként eltérd.
Természetesen igy minden felhasznald csak a sajatjat érheti el.)

1.2.5.Az elérési ut

Bizonyos esetekben sziikséges lehet kozvetlentil hivatkozni egy adott
mappara. Ilyenkor \ karakterekkel elvalasztva 6sszevonhatjuk a mappa-
azonositasokat. Az ilyen egyértelmii azonositasnak tartalmaznia kell egy
olyan utvonalat, amelyen keresztiill haladva az adott mappa vagy
meghajtd-azonositobdl, egy mappa-azonositobol, és egy allomany-
azonositobol all, természetesen egybeirva és szigortan ebben a sor-
rendben. A meghajté-azonositd egy betli és egy kettéspont, a mappa-
azonositd a \-sel kezddé mappa-azonositas, az allomanyazonositd pedig
az allomany neve, egy pont és az allomany kiterjesztése. A mappa-
azonositét és az allomdanyazonositét ugyantugy egy \-sel kell
elvélasztani, mint a konyvtarakat. A CNALKNALK2\FILENEV KIT for-
mula a C: meghajtén 1év6 alkl mappabdl nyil6 alk2 mappéban talalhato
filenev nevti kit kiterjesztésti allomanyt azonositja. Az elérési ut halozati
meghajtok esetében \\-sel, internetes hozzaféréskor http://-rel
kezd&édnek.

1.2.6.Jokerkarakterek

Bizonyos esetekben el6fordulhat, hogy nem ismerjiik pontosan az
allomany nevét, kiterjesztését, vagy sziikségiink lehet tobb allomany
azonositasara is. Ha tehat az allomany nevében nem ismeriink pontosan
egy betit, helyettesithetjiik jokerrel, ugyantigy, mint a kartyaban (ott a

* A dokumentumok mappa fizikailag a C:\Felhasznalok\FelhasznalénéW\Dokumentumok
mapaja, ahol a Felhasznalénév az adott felhasznal6 azonositodja.
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hianyzo lap helyére tehetjiik be a jolly-t). A jokerkarakter a
szamitogépen a ? , az ismeretlen betik helyére ezt irhatjuk. Pl a
LEVEL23.DOC allomanyra hivatkozhatunk a ?EVEL23.DOC vagy a
LEVEL?3.7?? meghatarozasokkal is, bar ez utobbi azonosithatja példaul
a LEVEL13.DOC fajlt is. Sok esetben célszerti egy masik joker-karakter, a
* bevezetése is, amely mar nem csak egy, hanem tetszéleges szamu

LE*.DOC karaktersorozatot is. A fentieket alkalmazva, az O0sszes EXE
kiterjesztésti allomany azonositasa a *.EXE, az 6sszes C bettivel kezd6dé
pedig a C*.* karaktersorozattal torténik.

A jokerkaraktereket nem hasznalhatjuk minden esetben, olyan szitu-
aciokban, ahol konkrétan egy fajlra lehet csak hivatkozni, nem
alkalmazhatoak. Tehat példaul keresésekben idedlisak, de allomany
megnyitasakor mar nem. A jokerkarakterek csak allomanynévben és
kiterjesztésben szerepelhetnek, nem alkalmazhatjuk Sket a meghaijto és
mappa-azonositasokban szerepld betiik helyettesitésére!

1.2.7.Fajlrendszerek

A merevlemezes hattértarolokon operdcios rendszertdl fliggden
tobbféle szerkezetben tarolhatunk adatokat. Alapesetben az un. NTFS
fajlrendszer alkalmazasa a legcélszertibb, ez ugyanis nagyobb szamu
adatbiztonsagi bedllitast, valamint tomoritési lehetOséget is biztosit,
valamint kompatibilis a korabbi Windows verziokkal is.

Memoriakartyakon, floppylemezeken azonban ez nem hasznalhato,
ott mas, példaul a FAT alapu allomanytarolas a jellemz6. DOS és régi
Windows operacids rendszer alatt csak ez hasznalhatd, bar ha tehetjiik,
célszertibb a FAT32 (32 bites) fajlrendszer alkalmazasa, amely tamogatja
a 2 gigabyte-nal nagyobb merevlemezek egy egységként vald
hasznalatat is és kompatibilis a korabbi Windows verzidkkal is. A
Windows 10-ben viszont hasznalhatjuk EXFAT (ez Vista SP1-t6l 7-ben és
8-ban is elérhetd) és ReFS fajlrendszert is, amelyek sok szempontbodl
elényosebbek a korabbiaknal, egyesitik azok elényeit, viszont
hasznalatuk specialis feltételekhez kotottek, nem elterjedtek, igy
kompatibilitasi problémaink lehetnek vele. (Ezen fajlrendszereket nem is
ajanlja fel a rendszer alapbol a formazas soran.)

1.3. Az operacios rendszer

Mint ahogy azt kordbban lattuk, kikapcsolaskor a RAM memoria
tartalma torlodik, s ha tjra bekapcsoljuk szamitogépiinket, akkor annak
memoridja lires lesz. Kikapcsolaskor azonban csak a RAM memoriak
torlédnek, a ROM memoéridk nem. Igy a bekapcsoldskor mar programot
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tartalmaz6 ROM memoridk segitségével a szamitogép RAM
memoridjaba lehetéségiink van valamilyen hattértarolérol (pl.
winchesterrdl) betolteni egy alap-miikodteté programot, amely mar
képes a mi utasitasainkat végrehajtani. Ezért is van az, hogy bekap-
csolaskor varni kell, amig a gép ,,feléled”, s dolgozni tudunk vele.

Annak a programnak, amit a gép a hattértarolorol ilyenkor betolt, a
feladata a szamitégép alap-funkcidinak kezelése (a billentytizet, a mo-
nitor, a nyomtatd vezérlése a programok elinditdsa, a katalogus
kezelése, stb.). Ez a program azonban a hasznalathoz még nem
elegendd, hiszen ha majd eldontjilk, hogy az adott idében mire
szeretnénk hasznalni gépiinket, akkor majd magunk toltjiik be az ahhoz
sziikséges programot. (A szamitogép eldre nem tudhatja, hogy mire sze-
retnénk hasznalni.)

A szamitogép ilyen alap-miikodtetd programelemét operacios
rendszernek nevezik (roviditése: OS, az Operating System szavakbol),
amely vezérli a szamitogépes rendszer erSforrasait és az er6forrasokat
felhasznald folyamatokat. Ennek az operacios rendszernek alkalmaz-
kodnia kell az adott konfiguraciohoz is. Egyértelmi, hogy az operacids
rendszer elsédleges funkcioi a tarolt programok és adatallomanyok me-
nedzselése, azok inditdsa, a futd programok kezelése, az alapvetd
felhasznaldi tevékenységek kezelése. E rendszerrel tudunk tehat
kommunikdlni szamitogépiinkkel, hasznalatdval lehetéségiink nyilik
programokat, adatokat masolni, tOordlni, segitségével lemezeket s
lemezkatalogust tudunk kezelni, stb.

Természetesen operacids rendszerbdl igen sokféle létezik, melyek
kozé soroljuk a jelen konyv targyat képezd Windows 10-et is.

1.4. A billentyiik hasznalata

E fejezetben a kiilonleges szerepli billentytiket, illetve azok hasz-
nalatat ismerjiik meg.

@ A SHIFT billenty(i folyamatos nyomvatartasa mellett a tobbi
billenty(i funkcidjat tudjuk megvaltoztatni. (Jelolése tires fel-

felé mutatd nyil is lehet.) Haszndalataval a megfeleld billentyt
nagybettivel torténé megjelenitése valik lehetévé. Sziikséges
akkor is, ha olyan irasjelet kivanunk hasznalni, amely a
billenty(in masodlagosan (feliil) helyezkedik el. Mivel a Shift
gomb egyszeri lenyomasa teljesen értelmetlen, ezért a mi-
kodtetési sorrend az, hogy el6szér nyomjuk le a Shift bil-
lentytit, tartsuk folyamatosan lenyomva, majd {issiik le a
kivant masik billentyGt. A Shift billenty(it csak ennek
befejeztével engedjiik el.
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A Caps Lock billenty(i segitségével a kis- és nagybetiik
haszndlatat fordithatjuk meg tgy, hogy ha a Caps Lock
billenty(it bekapcsoljuk, akkor a billentylizeten leiitdtt abc
betlii nagybettivel jelennek meg. Az ilyenkor hasznalt Shift
billenty(i most a kisbet(ik megjelenését eredményezi. (Capital
letters lock = nagybet(i zdar.) Lenyomadsa nem egyenértékii a
Shift gomb allandé nyomvatartasaval, hiszen a Caps Lock
billentyi nem hatdsos a szdmokra és az irasjelekre, itt
tovabbra is az eredeti mikddés szerint kell eljarnunk.

A Caps Lock billenty bekapcsolt allapotat egy, a billentytizet
jobb fels6 sarkaban elhelyezked6 vilagitoé didda (LED) jelzi. (A
LED mellett talalhat¢ felirattal azonosithatjuk a hozza tartozo
billentytiket.) A funkcié kikapcsoldsat szintén ugyanezzel a
gombbal érhetjiik el.

A tabulator billenty(i a Windows mez6k kozti lépkedésre
hasznalhato. szovegszerkesztéskor, a pontosan egymas alatt
elhelyezkedd oszlopok létrehozasaban lehet segitségiinkre, oly
modon, hogy ha megnyomjuk ezt a billentyfit, akkor a kurzort
egy eldre definidlt oszlopba tudjuk mozgatni. (jelolése oda-
vissza mutato nyil is lehet.)

A Ctrl (ejtsd: kontrol) megvaltoztatia a parhuzamosan
lenyomott gomb jelentését. A billentyfit vezérlési célokra hasz-
nalhatjuk. Miikodtetése a SHIFT billenty(th6z hasonldoan
folyamatos nyomvatartassal érhet6 el.

Az Alt gombok miikddtetése a SHIFT és Ctrl billentytikhoz
hasonldan szintén folyamatos nyomvatartassal érhet6 el. Meg-
valtoztatja a parhuzamosan lenyomott gomb jelentését. Szerepe
specidlis, programok altal definialt, vagy alternativ funkcidk
elérése. Haszndlataval oldhaté meg a tetszéleges kodu karakter
bevitele is.

A jobboldali Alt Gr gomb nem Osszekeverendd a baloldali Alt
gombbal, ez ugyanis teljesen mas funkcioval rendelkezik. Az
Alt Gr gomb haszndlataval a harmadlagos karakterek (€, 3, °,
$, & @, stb.) bevitelére van lehet6ség a Shift billenty(ihoz
hasonlé modon.

Az escape (ejtsd: iszkép) billentyli szerepe igen sokrétt,
altalaban valamilyen visszalépést, kilépést vagy torlést valt ki.
Féként az aktualis feladat ledllitdsara vagy bezarasara szolgal.
Sz szerinti jelentése: menekiilés. Windows-ban meniibdl,
funkciobol vald kilépésre is hasznalhato.

A funkciobillentytiknek (F1 ... F12) nincs elére meghatarozott
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szerepe. Mindig az éppen futd program donti el, hogy ezen
billentyiket milyen célra lehet hasznalni, de gyakran
alkalmazzak az Fl-et segitségkérésre. Leirasukat célszerti a
programokhoz mellékelt haszndlati utmutatoban keresni.
Altaldban  kiilonb6z6 meniipontok lehivasara, speciélis
funkciodk kivaltasara szolgalnak.

Az ENTER a szamitdgép egyik legfontosabb billentytije, sor-
valtasra, illetve a begépelt sor érvényesitésére szolgal.
Amennyiben a gép billentytizetén tobb ENTER-t is talalunk
barmelyiket hasznalhatjuk.

Az ENTER billentyl felett taldljuk a BACKSPACE (ejtsd:
bekszpész) gombot, amely az utoljara beiitott bett javitasara
szolgal. Megnyomasanak hatasara a kurzortdl balra es¢ karak-
ter torlédik, az esetlegesen jobbra lévék pedig balra gordiil-
nek.

A kurzor elmozditasa egy karakterpozicidval balra.
A kurzor elmozditasa egy karakterpozicidval jobbra.
A kurzor elmozditasa egy sorral felfelé.

A kurzor elmozditasa egy sorral lefelé.

A kurzor sor elejére allitdsa. Ha ezt, vagy a tobbi
kurzormozgat6 billentyt(it a jobboldali numerikus billentyi-
zetmezdn kivanjuk hasznalni, a Num Lock gombot kikapcsolt
allapotba kell hozni.

A kurzor a sor utolso értelmezheto karakterére allitasa.

A kurzor lap tetejére allitasa, illetve lapozas egy oldallal
visszafelé.

A kurzor lap aljara allitasa, illetve lapozas egy oldallal lefelé.

A kurzor altal jelolt (kurzor mogotti) karakter torlése. Ha a
kurzorral a sor kozepén allunk, hatasara torli a kurzor altal
jelolt karaktert, s helyére jobbrol egy masik karakter gordiil a
sor hatralévé részével egyiitt. Ezzel a torléssel a kurzor egy
helyben marad, s tobbszori megnyomadsara folyamatosan
tudjuk torolni a sor kurzortol jobbra esé részét. (A masik torld
billentytivel, a backspace-szel a kurzortdél balra 1évé karak-
tereket torolhetjiik a kurzor folyamatos mozgatasa mellett.) A
Del billentyti azonos a Delete felirattival.

Valtas beszuras és feliiliras tizemmod kozott. Ha a kurzorral a
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sor kozepén egy tetszOleges karakteren allunk és feliiliras
tizemmodban nyomunk meg egy betfit, akkor az torli a helyén
lévét, mig beszuras tizemmoddban az altalunk leiitott betd
helyet szorit maganak a sor jobbra tolasaval, s nem torli ki a
kurzor altal jelolt karaktert.

A jobboldali numerikus billentytizetmezo6n elhelyezked6 gom-
bok elsésorban a szamok beirasara szolgalnak. Am, ha jobban
megnézzilk, a szamok mellett kis nyilakat is taldlunk,
amelyeket szintén hasznalhatunk. E két {izemmod (szamok és
nyilak) valtasara szolgdl a Num Lock billentyi. Ehhez a
gombhoz is tartozik egy vilagité dioda, melyen ellendrizhetjiik
allapotat. A Num Lock gomb megnyomasaval tudjuk a
megfelel tizemmoddot (és a lampat) kapcsolni (miikddése a
Caps Lock-hoz hasonld). Ha a led vilagit, akkor a numerikus
billenty(izetmezdén elhelyezkedé gombok szamok bevitelére
szolgalnak, ellenkezd esetben a kurzor mozgatidsara van
modunk, a nyilaknak megfelelGen.

A Scroll Lock billentyti be- illetve kikapcsolt allapotat szintén
egy diodda jelzi. Bekapcsolt allapotaban a nyilak nem kurzor-
mozgatasra, hanem objektummozgatasra szolgalnak. (Némely
program bizonyos képernyoéteriiletek mozgatasat is lehetévé
teszi, ilyenkor lehet alkalmazni a Scroll Lock billentytt. Egyes
szOvegszerkesztd programokban a Scroll Lock kikapcsolt alla-
potaban a kurzort mozgathatjuk a nyilakkal, bekapcsolt alla-
potaban a szoveget, a kurzor egy helyben tartasa mellett.)

A PAUSE billentyi a magnetofonokhoz hasonldan itt is a
ypillanat allj” funkcidt latja el. Az Gjrainditast barmely mas
billentytivel kivalthatjuk. Olyankor célszer(i hasznalni, amikor
a képernydn szalado hosszu lista megallitdsara van sziiksé-
giink, bar Windows alatt nem igen van funkcidja.

Ezzel a billentytivel Windows-ban a képerny tartalma vago-
lapra masolhatjuk.

Ezzel a billentytvel a start meniit vagy a kezdSképernyot
tudjuk el6hivni, illetve arrdl az asztalra tudunk visszaval-
tani.

A gomb a Windows helyi meniijének el6hivasara szolgal.
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A Windows biztonsagi képernydjének elohivasa. (Ha mar
végképp nem tudunk kilépni a nem kivant funkciobol,
akkor hasznos a Ctrl, Alt és Del billentytik egyiittes
hasznadlata, hiszen itt lehet6ség van zarolasra, felhasz-
naldvaltasra, vagy a feladatkezeld elinditasdra, amivel
képesek vagyunk a lefagyott folyamat bezarasara is.)
Célszer(i, ha a Ctrl és Alt gombok folyamatos nyomva-
tartdsa mellett iitjiik le a Del billentyft.

A feladatkezeld inditasa.
Virtualis asztalok alkalmazdasai kozti valtas.

Alkalmazasok kozti valtas.
(Részletes hasznalatukra késébb kitériink.)

Az aktudlis ablak vagolapra masoldsa.

A képerny¢ tartalmanak mentése a Képek mappaba

Futtatas panel megnyitasa

A fajlkezeld megnyitasa

Visszavaltas az asztalra

Virtualis asztal 1étrehozasa és atvaltas ra
Aktualis virtualis asztal bezarasa

Valtas a jobbra 1évé virtualis asztalra

Véltas a balra 1év§ virtualis asztalra

Az ablak fligglleges nagyitasa a teljes képernydre

Az ablak fiigg6leges nagyitasanak visszaallitasa

Ablak athelyezése masodlagos megjelenitdre jobbra
Ablak athelyezése masodlagos megjelenitére balra

Az aktiv ablak kivételével minden ablak minimalizalasa
A szamitdgép zarolasa

Minden ablak minimalizalasa

Kapcsolodas kivetitéhoz
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E] Valasztas a talcan 1évé alkalmazasok kozt

U] Kezeléstechnikai kézpont inditésa

M Megosztas panel megnyitasa

m Eszkozok panel megnyitasa

@ Keresés panel megnyitasa kereséséhez

@ Jobb egérgomb a kezdSképernydn

@ Gombok megnyitasa

”_1] A talca els6 helyén 1év6 alkalmazas inditdsa

”i] A talca masodik helyén 1év6 alkalmazas inditasa
”i] A talca harmadik helyén 1év§ alkalmazas inditdsa
”;] Nagyitas novelése

-] Nagyitas csokkentése

=] Az ablak igazitasa a képernyd jobb szélére, illetve bal szélre
igazitott ablak visszaallitasa

”:] Az ablak igazitdsa a képerny6 bal szélére, illetve jobb szélre
igazitott ablak visszaallitasa

1] Azablak teljes képernydssé tétele
@ 1] Azablak visszaallitisa teljes képerny6s moédbdl, normal ablak

minimalizalasa

. Emer' A képernydn 1évé szoveg felolvasasa a narratorral

1.5. Az egér kezelése

Mivel érint6képerny6 hianyaban a Windows legfontosabb adat-
beviteli eszkdze az egér, hasznalatat feltétleniil sziikséges megismerni.
Az egeret uigy kell kézbe venni, hogy annak kabelelvezetése (ha van) a
téliink tavolabbi oldalan, a mutatoujjunk a baloldali gombon legyen.

Még miel6tt barmihez is kezdenénk, baratkozzunk meg vele.
Figyeljiik meg, hogyan mozdul el a képernyén 1évé egérkurzor az egér
mozgatasaval. Lényegében nem torténik mas, mint amerre elmozditjuk
az egeret az asztalon, gy mozdul el az egérkurzorunk is. Amig ez
magabiztosan nem megy, ne lépjiink tovabb.
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1.5.1.Kattintas

A Kkattintds nem mas, mint az egér baloldali gombjanak egyszeri
rovid megnyomasa az egér elmozditasa nélkiil. Ezt a funkciét késébb a
kivalasztasokndl gyakran fogjuk alkalmazni. A kattintas mindig ott
torténik, ahova a nyil hegye mutat.

Ha a késdbbiekben nem jelezziik, hogy melyik gombbal kattintsunk,
ugy értelemszertien a bal egérgombbal kell.

1.5.2.Kattintas a jobb egérgombbal

A jobb egérgombbal is lehet Kkattintani, ez azonban nem a
kivalasztast, hanem a helyi menti el6hivasat eredményezi.

1.5.3.Dupla kattintas

A dupla kattintas az egér baloldali gombjanak kétszeri rovid gyors
egymasutanban tortén6 megnyomasa az egér elmozditdsa nélkiil. Ezt a
funkciot nem art gyakorolni, ugyanis masnak érzékelheti a gép, ha a
kattintasok kozott hosszabb id6 telik el, vagy elmozditanank egeriinket.

1.5.4.HGzas (vonszolas, meszelés)

A huzashoz az egeret a baloldali gombjanak nyomvatartasa mellett
mozgatjuk. Gyakorlatban ez azt jelenti hogy a mozgatni kivant
objektumon az egér baloldali gombjat megnyomjuk, de nem engedjiik fel.
A hazashoz tehat az egeret a gomb nyomvatartdsa mellett mozditjuk el,
majd a kivant célhelyen elengedjiik annak gombjat.

1.5.5.Razas

A Windows tjabb verzidiban specidlis egérmozgasokra, az ablakok
kiilonféle tevékenységet végezhetnek.

Ha egy ablakot a cimkéjénél fogva megrazunk — azaz tobbszor oda-
vissza mozgatjuk az egeret — igy a tobbi ablak minimalizaldédik, és csak
a kivalasztott ablak marad az asztalon. (A tevékenységet megismételve
az ablakokat visszaallithatjuk.)

1.5.6.Szélre huzas

Tovabbi lehetdség, hogy ha megfogunk egy nem teljes mérettire
nyitott ablakot a cimsorandl, és a képernyd bal vagy jobb szélére
kihtizzuk, a Windows atméretezi az ablakot fél képerny$ mérettire.

Ha az ablakot a cimsordnal fogva felhuzzuk a képernyoé tetejére, az
ablak teljes képerny6 méretiire né.
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1.5.7.Tarcsa hasznalata

Az Ujabb egereken a gombok kozt taldlhatd egy tarcsa is, amely
gorgetésével az adott dokumentumot (oldalt) tudjuk fel-le mozgatni.
Egyes programokban azonban a tarcsa funkcidja eltérhet, valahol
példaul a nagyitas valtoztatasara szolgal.

1.6. Az érintoképernyo kezelése

Amennyiben rendelkeziink érint6képernydvel, tigy annak haszna-
lataval lehetdségiink van kivaltani az egeret.

Az érintéképernySk kezelése azonban tipustdl fliggden jelentds
eltéréseket mutathatnak. A legegyszertibb érint6képernydkkel csak egy
adott helyre mutathatunk, még a jobboldali vardzsgombokat és a jobb
egérgombot sem hivhatjuk eld, a korszerti multitouch panelekkel pedig
a gorgetés, a nagyitas és a kicsinyités is megoldhatd. Ennek megfeleléen
el6fordulhat, hogy az e pontban leirtaknak csak egy része mtikodik az
adott eszk6zon.

Az érint6képerny6 kezelése soran az egérfunkciok koziil a pozici-
onalas lehetsége ugyan hianyzik, de erre lényegében nincs is sziikség.

A Kkattintast a képerny6 adott pontjanak rovid megérintésével érhet-
jilk el. ErintSképernyd esetében a kattintast szokas koppintdsnak is
nevezni, a két dolog ugyanazt eredményezi. A konyvben a kattintas szot
hasznaljuk, mivel egyelére még tobben hasznadlnak egeret, mint
érint6képerny6t, igy tehat ha ezzel a kifejezéssel taldlkozunk, akkor
érint6képernyd esetén ez koppintast jelent.

A dupla kattintas, vagy dupla koppintas hasonldan a kattintashoz a
képernyé adott pontjanak kétszeri gyors egymasutanban vald
megérintésével torténik.

A huzas a képerny6 folyamatos érintésével torténé mozgatasaval
valdsithaté meg. A képerny6t tehat a kezddpontban érintsiik meg,
tartsuk rajta az ujjunkat, majd annak felengedése nélkiil huzzuk a
célhelyre és azt csak ott emeljiik fel.

A jobb egérgomb kezelése is megoldhato az érint6képernydvel, ehhez
a képerny6 adott pontjat hosszabb ideig tartsuk megérintve. Ha ugyanis
nem emeljiik fel rogton az érintdeszkozt, tigy egy kor kezd el kiraj-
zolédni, majd par masodperc elteltével megjelenik a jobb egérgombbal
el6hozhatd helyi menii. Ha tehat a kdnyvben azt irjuk, hogy kattintsunk
a jobb egérgombbal, akkor az azt is jelentheti, hogy tartsuk az ujjunkat
az érint6képerny6n addig, amig meg nem jelenik a helyi menii.
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Multitouch panel esetén egy pont huzasaval athelyezésre, két pont
hazasaval az ablak atméretezésére, (széthuzassal nagyitdsra, Ossze-
huzassal kicsinyitésre) illetve forgatasara is van lehetdség.

Windows 10 rendszerben a miveletkézpont megjelenitéséhez a
képerny6 jobb oldala feldl kell az ujjunkat elhtizni. A bal oldal feldli
csusztatds az ablak és alkalmazasvalto képerny6 megjelenitésére szolgal,
a képernyé teteje feldli lefelé huzas pedig az ablakkezel6 gombok
megjelenitését teszi lehetévé. A két ujjas csuisztatas balra vagy jobbra,
illetve felfelé vagy lefelé a gorditést valositja meg, a két ujjal torténd
csippentést vagy széthtuzas pedig a nagyitasra és a Kkicsinyitésre
hasznalhato.

1.7. Taroloeszkozok kezelése

1.7.1.Meghajtéba helyezés

A memoriakartyak (CF, SD, stb.) és microdrive behelyezé-
sével, illetve kivételével nincs kiilondsebb gond, azokat csak
egyszerlen be kell tolni, illetve ki kell htizni a kartyaolvasé
csatlakozohelyébdl. Ha micro SD kartyat hasznalunk, ugy az a
Normal SD foglalatba atalakité segitségével is behelyezhetd. A mobil HDD-
k és pendrdjvok hasznalata soran azokat a szamitogép valamelyik USB
csatlakozdjaba kell csatlakoztatni.

Pendrajvok és memdriakartyak haszndlata soran a kivétel el6tt ajanlott a
szoftveres levalasztas (Id. késébb), mobil merevlemez esetén erre nincs
sziikség.

1.7.2.Formazas, lemezelokészités

Az Ujonnan vasarolt hattértaroldkat gyakran nem lehet rogton
adattarolasra haszndlni. A hasznalatba még nem vett eszkézokon,
lemezeken ki kell alakitani az adott meghajtonak megfelel6 elrendezést.
Ezt a folyamatot nevezik formazasnak, vagy mas néven formattalasnak.
A memoriakartyak, pendrajvok gyarilag ugyan mar formazottak, ettdl
fiiggetlentiil mi is formazhatjuk Oket, akar mas fajlrendszert kialakitva is.

Fontos: hasznalt memoriakartya vagy lemez ujraformattalasakor a
lemezen 1év6 adatok teljes mértékben elvesznek, az eszkoz iires lesz!

1.7.3.Irasvédelem

A sima SD kartyakat (illetve a régi lemezeket) ellathatjuk irasvéde-
lemmel. SD kartyakon az oldalukon lévé kis mtanyag csuszkat kell
hatrahtzni ,,lock” allasba.



