Bartfai Barnabas

Excel haladdknak






Bartfai Barnabas

Excel
haladdknak

BBS-INFO Kiadd, 2011.



© Bartfai Barnabas, 2012.

Minden jog fenntartva! A kényv vagy annak oldalainak masolasa, sokszorosi-
tasa csak a szerz0 irdsbeli hozzajarulasaval torténhet.

A betl(itipus elnevezések, a Microsoft, a Windows, az Excel bejegyzett védjegyek.
A Microsoft Szoftver Informacio telefonszama: (06-1) 267-46-36

A konyv nagyobb mennyiségben megrendelhet6 a kiadonal:
BBS-INFO Kiado, 1630 Bp. Pf. 21. Tel.: 407-17-07

A kényv megirasakor a szerz6 és a kiadd a lehet6 legnagyobb gondossaggal jart el. Ennek ellenére, mint minden kényvben,
ebben is eléfordulhatnak hibak. Az ezen hibakbol ered6 esetleges karokért sem a szerz6, sem a kiadd semmiféle felelGsséggel
nem tartozik, de a kiadd szivesen fogadja, ha ezen hibakra felhivjak figyelmét.

ISBN 978-963-9425-77-4

Kiadja a BBS-INFO Kft.

1630 Budapest, Pf. 21.

FelelGs kiadd: a BBS-INFO Kft. (igyvezetGje
Nyomdai Munkak: Biréd Family Nyomda, Budapest
Felel6s vezet6: Bird Krisztian



Tartalomjegyzék 5
TARTALOMIEGYZEK

Bevezet6 9
1. Adattipusok, fiiggvények és masolasok 11
1.1. Adattipusok kicsit MASKEPP......ccccvviviiiiiiiiiiiiiiiccc 11
1.2. Listas adatfeltOItEs ..........cccoviviiiiiiiiiiiiiiiiiicc s 14
1.3, FUGGVENYEK ..ot 15
1.4. Adatbazis fiiggvények ............ .17
1.5. Képletkiértékels............cceunnn. .19

1.6. Masolasi lehet6ségek......................... ...19
1.6.1.  Frtékké alakitds MASOIASSAl .........vcuurvveumreesnreesseeisseeessesessessssessssnens 20

2. Adatjeldlések, értékgorbék, feltételes formazas 21
2.1, AdatjelBIEsek ........coviiiiiiiiiiii e 21
2.2, EItEKEOTDEK w..ovouvviereiesaeieseeeisee st st 24
2.3. Feltételes fOrmMAZAS ........cccovuimimiiiiiiiiiiiii 25

3. Sztirés 27
4. Adatérvényesités 33
5. Tagolas és részosszegszamitas 37
6. Tablazatok 39
7. Vezérlok 41
7.1. Urlap-vezérldelemek és ActiveX VeZErlBK .......ccoowvvmmrieerreeenreiinreiesnseeineens 41
7.2. Vezérlok készitése .43
7.3. Léptetényilak.... .44
7.4, Lista ... ....45
7.5. LegOrdilll lista ........ccccoeviiiiiiiiiiiiiiiii s 46
7.6. JelOlONEGYZEteK ........couiviiiiiiiiiiiiciiii s 47
7.7. ValasztOgombOK..........ccccviiiiiiiiiiiiiiiiiii s 47
7.8. GOTrdItOSAV, CSUSZKA....uiicueiieiietiieeieeeieeeeeeee ettt ettt e saeeeaeeeaeeeaeeeneas 48
7.9. Nyomodgombok ..........ccccoeueunne ...50
7.10. Feliratok és csoportpanelek.... .51
7.11. Hivatkozasok.........cccccceoeuvuninne .51
7.12. Lapvédelem és cellazarolas ...........cccceuviviviiiiiiiiiiiiiiiiinicccceeeecs 51
7.13. Esemény hozzarendelése vezErlOhoz............ccociivuiiviviiiiiniicccicicicn, 52

8. Lehetdségelemzés 54
8.1, CEIEItEKKETIESES .......ouiieiiiiiiiicic e 54
8.2. Optimalizalas a Solver segitségével .... ...b5
8.3. Esetvizsgalo ...60

8.4. Adattablak




6 Excel haladéknak

9. Kimutatasok 65
9.1, Kimutatds DOVIEESE .........cocciuiuiiiiiiiiiiiiiiccccci e 69
9.2. Adatok kiértékel€si mOdja........cccouvuiiiiiiiiiiiiiiiiic e 69
9.3. Adatmegjelenitési mOd VAILASA .........cccoiiuiuiiiiiiiiiiiiices 70
9.4. Tovabbi adatcsoportositasok ... 71

9.41. MezOK KIDONtASA ......ccuviiiiiiiiiiiccccc s 71
9.42. Adatok csoportositasa, adatok levalogatasa.... .72
9.5. Egyéb lehetGségek ... ...73

10. Tablazatok védelme 75
10.1. Fajlok, munkafiizetek védelme............ccccoueiiiiiiiiiininnicccccccs 75
10.2. LapVEdElem ...t 76

11. Makrok és Visual Basic 79
11,10 A maKIOKIOL ... 79

11.2. Ami a makréhasznalathoz sziikséges .81

11.3. Védelem a rosszindulatti makroék ellen 82
11.4. Hogyan rendezziik el a tablazatunkat? .............ccccccoceiiiniiciccciciiece 83
11.5. Makrok rogzitése €s futtatasa..........ccceueueereeiiiericiiciciinrrecccccrce s 84
11.5.1.  Makrok rogzitése 2003-as VEIZIOIG.......coccucucuereueurureiiierericieeeeeesesens 85
11.52.  Makrok rogzitése 2007-es verziotdl.... .85

.86

11.5.3.  Makrék inditasa.................. .
11.5.4.  Példak makrorogzitésre..... ....86
11.6. MaKrok SZerkeSZEESE .........oiiuiuiciciciiiiiiii s 88
11.6.1. A Visual Basic SUZOJa «..cerururucuiiiiiiiririicccccicice e 90
11.6.2. A makrok felépitése.........ccoimiiiiiininiiiiccicicicieee s 90
11.6.3.  HIbaKeZelés ......ccccouiiiiiiiiiiciicicicrcccc s 92
11.6.4.  Objektumorientaltsag...... ...94
11.6.5.  Utasitasok tesztelése.... ....95
11.7. Makréprogramozas ................... ....96
11.7.1. CellaazZonositASOK .......ccccruruiucucuciririririreccicce e 96
11.7.20 BKAdAS cooooocoooecceeecceceeeeeesessssnssssssssseeees s 98
11.7.3.  Fluggvények a cellakban ... 99
11.7.4. VALEOZOK ...t
11.7.5.  Valtozdk adattipusai ..........
11.7.6.  Egyszer(ibb szamitasok
11.7.7.  FlggvényekK.......cccooveeuenens
11.7.8. HatOKOTOK ...ttt
11.7.9. UZeNGAbIAKOK........oorveeeiirriiesiieeiiesesssessssssess st sssssssessssenes
11.7.10.  Adatbeviteli ablak...........ccccccoiviiiiiiiiiiiiiici
11.7.11.  Feltételvizsgalatok ........ccccoovuimimrriiiiiiiiiiiicccies

11.7.12.  Ciklusok........cccccuuu..e.
11.7.13.  TOombok ....
11.7.14.  Alprogramok

11.7.15.  Makrébdl elérhetd Excel funkciok ...
11.7.16.  BeSZUIAS, tOTIES ...ecuviveeeieieeeieieeeeteetee ettt es
11.7.17. NYOMEAtAS c.coovviviiiiiccct s
11.7.18.  Fa&jl mlveletek .......ccoovviiiiiieiiiiiccec s
11.7.19. Ha mar végképp nem megy mashogy.....

11.8. Uj flgguények KESZIESE ........rvvvummmrreeesnreeessseeeeesseeesesssssssesssesssssssseesssssnns

11.9. ESemeénYKeZel€s ..........cccovviiiiiiiciiiiicc e



Tartalomjegyzék

11.10.  Parbeszédpanelek hasznalata

11.11.  Programozasi tanacsok...........c.cceueuceee.
11.11.1. A felhasznald mindenre Képes...........ccccoecuiuciiiniiininininiiicccccne
11.11.2.  KOMIMENEEZES .....vecvveveeerecteeeeeereeeecte ettt e eteeeeereeeeeseenseeseessenseensenseens
T11.11.3.  ROVIAIEESEK ..voovvieieeeieteeeeecteceeete ettt et ere et eete e eaeeneenne e
11.11.4.  Statikus adatoK........ccceeveeiuieeiieiiiecie et e
11.11.5.  Strukturaltsag, tagolas....
11.11.6. Ismeretlen adatok ............
11.11.7. Az adatok biztonsaga..........cccccerereriiucucnnnes
11.11.8. Problémadk a ciklusok hasznalata soran
11.11.9. A makrd nem tAbIAZat..........covevvevvieiiericiiereeeeceeeeeteee et
11.11.10. MENLEESEK ..ttt ettt ereereeere e ereens

12. Targymutato




Excel haladéknak




Bevezetd 9

Bevezeto

Jelen konyv az Excel azon képességeit ismerteti, amelyek hasz-
nalatdra kevesebben vallalkoznak. Talan azért, mert nem is tudjdk,
hogy létezik, vagy talan azért, mert nem vették a batorsagot, hogy
kiprobaljak, pedig egyaltalan nem olyan bonyolult, mint amilyennek
tanik. A konyv segitségével megismerhetjiik ezeket a haladdbb isme-
reteket, megoldhatjuk példaul az adatok védelmét, a kontrollalt adat-
bevitelt, az adatelemzéseket, az optimalizdlast, stb. Megbaratkoz-
hatunk a solverrel, a vezérldkkel és bepillantdst nyerhetiink a kimu-
tatdsok készitésének lehetdségeibe is. Ett0l kezdve tehat nem kell
megijedni, ha egy nagy adathalmazbol gyorsan kell hasznélhato
informaciokat kibanydszni, hiszen az eszk6zok a keziinkben lesznek.

Persze mindehhez sziikséges, hogy a tisztelt olvasé mar rendel-
kezzen az Excel program bizonyos ismeretével, azaz tudja azt hasz-
nalni, ismerje a formazasi lehetéségeket, az alapvetd fiiggvényeket,
stb. (Ha netdn ezen ismeretek még hidnyosak, agy ajanljuk, hogy
ismételje at ezeket, példaul a szerzé Tablazatkezelés c. konyvének
segitségével.)

A konyvben leirtak alapjat az Excel 2007 és 2010 verzidi adjak,
kezelést tekintve fOként a 2010-es verziokban sziikséges lépéseket
irjuk le. Ez azonban nem jelenti azt, hogy a leirtak nem hasznalhaték
mas korabbi verzidkban, hiszen néhdny helyen ejtiink is sz6t ezekrdl
az eltérésekrdl is.

A konyv masodik felében részletesen ismertetjitk a makrdok
hasznalatanak lehetéségeit is, igy — bar ezen ismeretek mar
komolyabb tapasztalatot igényelnek — segitségével az Excelbdl olyan
programot varazsolhatunk, amely a sajat igényeinkhez a leginkabb
alkalmazkodik. Az Excel sokkal tobbet tud anndl, mint amit elso
latdsra mutat magabdl. Ha bekapcsolunk bizonyos rejtett
eszkoztarakat, szalagokat, hasznaljuk az azon 1év6 funkciokat, netan



10 Excel haladéknak

belevagunk a tablazatunk Visual Basic kdddal torténd kiegészitésébe,
szinte csodakat tehetiink. A makrokkal foglalkozo fejezet részben a
szerz6 Makrohasznalat Excelben c. konyvével azonos, de itt egy
kicsit mashova helyeztiik a hangsulyt, illetve a mintaprogramok egy
része is eltér6. A makrdkat hasznalhatjuk feladatok automatizaldséara
vagy nyomodgombokhoz, eseményekhez vald hozzarendelésére
rendelésére, illetve egyedi alkalmazasok készitésére is.

A lehetdségek kombindldsaval, az adatérvényesitések, a védel-
mek, a tdbldzatok, a kimutatdsok, és a makrok egytittes hasznalataval
pedig szinte nem is fog létezni lehetetlen feladat.

A konyvben 1év6 példak letolthetdk a kiadd www.bbs.hu cimen
talalhato weblapjardl a Letoltések meniipont alatt, igy aki nem akar
vesz&dni a begépeléssel, az ezt igy megspodrolhatja.
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1. Adattipusok, fiiggvények és masolasok

1.1. Adattipusok kicsit masképp

Bar az Excel adattipusainak megfelel6 hasznalata mar az alap-
szint(i ismeretekhez is hozzatartozik, rejlenek még haladdbb lehetd-
ségek az adattipusok alkalmazdsdban. Ez egyrészt az egyéni adat-
tipusok hasznalataval kialakitott, szdmot és tetszlleges szoveget is
tartalmazd celldk készitésében, masrészt pedig az id6 és datum
tipusu adatok kezelésében nyilvanul meg.

Azt tudjuk, hogy az Excel l1ényegében kétféle f6-tipust kiillonboztet
meg, igy a celldban vagy szoveg, vagy pedig szam all. Ez utébbi
azonban rengeteg mddon megjelenhet, melynek formdi a tort,
pénznem, szazalék, datum, stb. cellatipusok. A cella megjelenése és
tartalma tehat néha nem azonos, az azokkal végezhetd miiveletek
soran pedig rapszodikus kiilonbségeket lehet felfedezni.

Példanak okaért, ha néhany cellaba szovegként irunk szamot
(tehat aposztrof jellel kezdjiik), tgy a megjelenésében a celldk az
igazitasukat leszdmitva gy néznek ki, mintha ott valéban szam
volna, s6t még a matematikai alapmiiveleteket (0sszeadas, kivonas,
szorzas, stb.) is elvégezhetjiik rajtuk, ami helyes eredménye is vezet,
am ha valamilyen fiiggvényt (pl. =szum(...) ) kivanunk alkalmazni,
ugy az eredmény mar nulla lesz.

A B }’ (aposztrdf) majd 2,1 széveg formatumban |
r 2.1 /|r3,9 (mindegy milyen formatumban) I

1
2
3 3,9
4 2 o S
5 3,9 6

Béanjunk
Gvatosan a
formatumokkal!
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Tovabbi érdekesség a datum tipust celldk hasznalata. Azt tudjuk,
hogy a két datumot egymasbol kivonva megkapjuk a koztiik eltelt
napok szamat, illetve datum celldhoz szdmot hozzdadva, illetve
kivonva, adott nappal késébbi vagy korabbi datumot kapunk. Az is
ismert, hogy datumokat 1900. 01. 01.-t8l tobb ezer évre el6re tudunk
hasznalni, igy az 1 jelenti az 1900. 01. 01.-t, a 2 a 1900. 01. 02.-t stb.

De akkor mit jelent a nulla? Meglepd mddon 1900. 01. 00.-t, ami
egy nem is létezé datum. Jogosan meriilhet fel a kérdés, hogy ennek
mi értelme van. Latszatra semmi, st inkabb csak egy bug, de
valdjaban arrdl van sz6, hogy az Excel igy tarolja az id6t.

A 0 megfelel az

éjfélnek, a 0,5 a dél- 1 détumfidﬁ =A1l tort

nek, a 0,25 a 6 oranak, [ 2011.09.11 40797,00

a 0,999 pedig a 23:59- & 1900.01.01 1,00

nek. Természetesen a [P 1900.01.00 0,00

datum és id8 kombi- & 1900. 1. 0. 0:00 0,00

nalhatd, igy az egész [ 1900.1.0.1:00  0,04166667 1/24

rész adja a datumot, a || 1900.1.0.0:01  0,00069444 1/1440

tizedes rész pedig az &_3 1900. 1. 0. 12:00 0,50 1/2
9 2011. 9. 11. 12:00 40797,50

adott napon Dbeliili
idépontot. (Arra azonban vigyazzunk, hogy az orakkal és pecekkel
szamolva csak viszonylag ritkan kapunk kerek tizedes szamot.)

Ha tehat példdul munkaidé-nyilvantartast, vagy mas olyan
szamolast kell végezniink, ahol az idével is dolgoznunk kell, agy a
datum tipussal, illetve annak tizedeseivel kell dolgoznunk.

Az Excel szamos szamformatumot kinal, érdemes ezeket
végigbogardszni, de ha nem taldlunk megfelel6t, igy magunk is
kialakithatunk tetszéleges Szamformatumokat. Ehhez a szamfor-
matum kivalasztdsdra szolgald elem legorditésekor a listardl a
Tovabbi szamformatumok... elemet, majd a megjelené panelen a
Kategodriaknal az Egyeéni elemet valasszuk ki. A legegyszer(ibb
modszer, ha kattintunk egy a tervezetthez hasonlé formatumkodon,
majd a Formatumkaod felirat alatti négyzetbe kattintva atjavitjuk azt.
Természetesen iires formatumkdddal, el6rol kezdve magunk is
beirhatjuk a kédokat.

A megjelenést meghatdrozé formatumkod maximum négy
szakaszbdl allhat, a szakaszokat pontosvesszdvel valaszthatjuk el
egymastdl. Az elsd szakasz a pozitiv szamok, a masodik a negativ
szamok, a harmadik a nulla értékek, a negyedik pedig a szovegek
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formatumat ad] I PP (o
meg. Természetesen : — —
Szém | Igazités | Betiitpus | Szecély | Kitsltés | védelem
megadhatunk keve- || e
sebb szakaszt is. || S5 o i
11 pénanen ‘
Példaul ha csak egy KGnyvel Formétumkad:
16 # db.";-#"db."™";
szakaszt adunk meg, Szaalik Normdl
Tart 1]

m | »

valamennyi  szdm Tudoményos

ezt a formatumot | | Ermms
veszi fel, két szakasz
megaddsanal pedig ,.
az els6 a pozitiv =

Kiindul&sként eqy |étez8t haszndlva irja be a szémformétumkddot,

szamok és a nulla, a
masodik pedig a

negativ szamok

formatumat irja le.
Ha ki akarunk hagyni egy szakaszt, tgy helyére csak a pontosvesszot
kell irnunk.

A formatumkodba kiilonb6z6 kodkaraktereket kell irnunk. A #
csak az értékes jegyeket jeleniti meg, a folosleges nulldkat nem. A 0
(nulla) nullakkal egésziti ki a szdmot, ha az kevesebb szdmjegyet
tartalmaz, mint ahany 0 szerepel a formatumban. A ? a tizedesvessz6
mindkét oldalan az értéktelen nulldk helyén szdkozt jelenit meg. Ha
a celldban szdmok mellett szoveget is meg szeretnénk jeleniteni, ugy
a szoveget foglaljuk idézdjelek kozé, vagy helyezziink a karakter elé
forditott ferde vonalat (\). Ez esetben ne felejtsiik el a szokozt sem az
idézdjel és a szoveg kozé, kiilonben az Excel azt egybeirja a szammal.

Ezres elvalasztashoz hasznaljunk szokozt a #-ek kozt (Pl. # ###)

Bedllithatjuk egy szakasz szinét is, ekkor a szakasz elejére
szogletes zarojelek kozott beirjuk a kivant szin megnevezését.

Az értelmezéshez nézziink néhany példat:

#-#,"-", Pozitiv és negativ szdm esetén megjeleniti az
értéket, nulla esetén kihtizza a cellat.
#,00\ "Ft.";;; Nulla és negativ szam esetén nem jelenit meg

semmit, pozitiv szam esetén Ft. végzOdéssel és
két tizedessel megjeleniti az értéket.

#" db.";-#" db.";"-"; Pozitiv és negativ szam esetén db. végzddéssel
megjeleniti az értéket, nulla esetén kihtizza a
cellat.
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[Kek]#;[Piros]-#;[Z6ld]0  Pozitiv szam esetén kék, negativ szdm
esetén piros, nulla esetén zold szinnel
jeleniti meg a cella értékét.

#,#" Hiany" Pozitiv szam esetén megjeleniti az értéket,
negativ szam esetén a Hidny szot irja a szam
utan.

#" hénap";"hiba"; Pozitiv szdm esetén hénap végzddéssel

megjeleniti az értéket, negativ szam esetén
a cellaba a hiba sz6 keriil, nulla esetén
iiresen hagyja a cellat.

15 db.

I 23 hénaél
| ]

Vigyazzunk a szokozokkel, a 0 és # utdn, az idézdjel elé ne
tegylink szokozt, mert hibas megjelenitést kapunk, az idézgjel utan
viszont célszer(i, hogy ne irja egybe a mértékegységet a szammal az
Excel.

Ha tehat a fenti dbrdnak megfeleld formazast szeretnénk, ugy
alljunk az F7 celldra, a Kezd6lap szalag Szam mezdjénél gorditsiik le
a szamformatum kivalasztdsara szolgdlo elemet és valasszuk ki a
listarol a Tovabbi szamformatumok... elemet. A megjelend panelen a
Kategoridknal az Egyéni elemet valasszuk ki. A formatumkoéd alatti
mezObe gépeljiik be a #" honap" szoveget tigy, hogy szokozt csak a #"
karakterek utan tesziink, majd zarjuk a panelt az OK gombbeal.

1.2. Listas adatfeltoltés

Gyors adatfeltoltésre szamos lehetdség kinalkozik, melyek koziil a
legismertebb az, amikor a sorozat elsd, vagy els6 két elemét
begépeljiikk, majd a cella jobb alsé sarkdban 1évé kis négyzetet
htzzuk.

Gyors adatfeltoltéshez lehetéség van a Kezdblap szalag Kitoltés
gombjat is haszndlni. Ha azonos adatokkal tOrténd feltoltést
szeretnénk, gy a kijelolt teriilet els6 adataval a Lefelé, Jobbra, Fel,
Balra gombokat kell hasznalnunk, sorozattal vald kitoltésre pedig a
Sorozatok pont szolgal.
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Egyszer(ibb megoldas, ha csak az elsé adatot gépeljiik be, majd a

Kezdblap szalag Kitoltes
gombjanak Sorozatok pont-
janak valasztasat kovetden a
panelen a kitoltés iranyanak,
tipusanak és lépéskozének
megaddsan tul a végértéket
is megadjuk. Ez esetben
ugyanis nincs sziikség arra,
hogy kijeloljiikk a feltoltés
helyét, hiszen az a vég-
értéktdl fog fiiggeni.

1.3. Fiiggvények

Sorozatok
Sorozat Tipus Datumegyseg
(%) Sorok () SzAmtani ) Nap
() Oszlopok () Mértani ) Hétkiiznap
(*) Datum i ;
() AutoKitiltes
[ rend
Lépéskiz: 1 Végértek:
QK ] l Mégse

Jelen fejezetben az egyszerlibb fiiggvényekkel mar nem kivanunk
foglalkozni, azt feltételezziik, hogy ismeri mar a tisztelt olvaso.
Néhany gyakrabban hasznalt kereséfiiggvényre, az adatbdazis-
fiiggvényekre viszont néziink par példat.

Ismétlésképpen fussuk at a leggyakrabban hasznalt fliggvényeket:

ABS(n)
ATLAG(t)
DARAB(t)
DARAB2(t)

DARABTELI(t;"felt™)
DARABURES(t)

DEC2BI(n)
FKERES(x;t;y)

GYOK(n)
HA("felt";n1;n2)
HAHIBA(n1;n2)
INDEX(t;y;x)

INT(n)
KEREKITES(n1;n2)

az n szam abszolut értéke.

a t tertileten elhelyezkedd adatok atlaga.

a t teriileten 1év6 szamok darabszama.

a t teriileten elhelyezked6 nem iires celldk
darabszama.

a t teriileten 1év6 felt feltételnek eleget tevd
cellak szama.

a t tertileten 1év4 tires celldk darabszama.

az n szam (0-255) kettes szdmrendszerbeli alakja.
megkeresi az x adatot tartalmazo cellat a t tertilet
els6 oszlopdban, s eredményiil a t teriilet y-odik
oszlopanak azonos sordban 1év6 elemét adja.

az n szam négyzetgyoke.

amennyiben a felt feltétel igaz, tigy nl-et, ha
hamis, tigy n2-t adja eredményiil.

amennyiben az nl kifejezés helyes, tigy azt adja
vissza, ha hibas, gy n2-t adja eredményiil.

a t tomb y-odik sordnak x-edik oszlopaban 1év$
adatot adja.

az nszam egészrészét veszi.

az nl szamot n2 darab tizedesre kerekiti.



