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Bevezető 

 
Jelen könyv az Excel azon képességeit ismerteti, amelyek hasz-

n{lat{ra kevesebben v{llalkoznak. Tal{n azért, mert nem is tudj{k, 
hogy létezik, vagy tal{n azért, mert nem vették a b{tors{got, hogy 
kiprób{lj{k, pedig egy{ltal{n nem olyan bonyolult, mint amilyennek 
tűnik. A könyv segítségével megismerhetjük ezeket a haladóbb isme-
reteket, megoldhatjuk péld{ul az adatok védelmét, a kontroll{lt adat-
bevitelt, az adatelemzéseket, az optimaliz{l{st, stb. Megbar{tkoz-
hatunk a solverrel, a vezérlőkkel és bepillant{st nyerhetünk a kimu-
tat{sok készítésének lehetőségeibe is. Ettől kezdve teh{t nem kell 
megijedni, ha egy nagy adathalmazból gyorsan kell haszn{lható 
inform{ciókat kib{ny{szni, hiszen az eszközök a kezünkben lesznek. 

Persze mindehhez szükséges, hogy a tisztelt olvasó m{r rendel-
kezzen az Excel program bizonyos ismeretével, azaz tudja azt hasz-
n{lni, ismerje a form{z{si lehetőségeket, az alapvető függvényeket, 
stb. (Ha net{n ezen ismeretek még hi{nyosak, úgy aj{nljuk, hogy 
ismételje {t ezeket, péld{ul a szerző T{bl{zatkezelés c. könyvének 
segítségével.) 

A könyvben leírtak alapj{t az Excel 2007 és 2010 verziói adj{k, 
kezelést tekintve főként a 2010-es verziókban szükséges lépéseket 
írjuk le. Ez azonban nem jelenti azt, hogy a leírtak nem haszn{lhatók 
m{s kor{bbi verziókban, hiszen néh{ny helyen ejtünk is szót ezekről 
az eltérésekről is. 

A könyv m{sodik felében részletesen ismertetjük a makrók 
haszn{lat{nak lehetőségeit is, így – b{r ezen ismeretek m{r 
komolyabb tapasztalatot igényelnek – segítségével az Excelből olyan 
programot var{zsolhatunk, amely a saj{t igényeinkhez a legink{bb 
alkalmazkodik. Az Excel sokkal többet tud ann{l, mint amit első 
l{t{sra mutat mag{ból. Ha bekapcsolunk bizonyos rejtett 
eszközt{rakat, szalagokat, haszn{ljuk az azon lévő funkciókat, net{n 
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belev{gunk a t{bl{zatunk Visual Basic kóddal történő kiegészítésébe, 
szinte csod{kat tehetünk. A makrókkal foglalkozó fejezet részben a 
szerző Makróhaszn{lat Excelben c. könyvével azonos, de itt egy 
kicsit m{shova helyeztük a hangsúlyt, illetve a mintaprogramok egy 
része is eltérő. A makrókat haszn{lhatjuk feladatok automatiz{l{s{ra 
vagy nyomógombokhoz, eseményekhez való hozz{rendelésére 
rendelésére, illetve egyedi alkalmaz{sok készítésére is. 

A lehetőségek kombin{l{s{val, az adatérvényesítések, a védel-
mek, a t{bl{zatok, a kimutat{sok, és a makrók együttes haszn{lat{val 
pedig szinte nem is fog létezni lehetetlen feladat. 

A könyvben lévő péld{k letölthetők a kiadó www.bbs.hu címen 
tal{lható weblapj{ról a Letöltések menüpont alatt, így aki nem akar 
vesződni a begépeléssel, az ezt így megspórolhatja. 
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1. Adattípusok, függvények és másolások 

1.1. Adattípusok kicsit másképp 

B{r az Excel adattípusainak megfelelő haszn{lata m{r az alap-
szintű ismeretekhez is hozz{tartozik, rejlenek még haladóbb lehető-
ségek az adattípusok alkalmaz{s{ban. Ez egyrészt az egyéni adat-
típusok haszn{lat{val kialakított, sz{mot és tetszőleges szöveget is 
tartalmazó cell{k készítésében, m{srészt pedig az idő és d{tum 
típusú adatok kezelésében nyilv{nul meg. 

Azt tudjuk, hogy az Excel lényegében kétféle fő-típust különböztet 
meg, így a cell{ban vagy szöveg, vagy pedig sz{m {ll. Ez utóbbi 
azonban rengeteg módon megjelenhet, melynek form{i a tört, 
pénznem, sz{zalék, d{tum, stb. cellatípusok. A cella megjelenése és 
tartalma teh{t néha nem azonos, az azokkal végezhető műveletek 
sor{n pedig rapszodikus különbségeket lehet felfedezni. 

Péld{nak ok{ért, ha néh{ny cell{ba szövegként írunk sz{mot 
(teh{t aposztróf jellel kezdjük), úgy a megjelenésében a cell{k az 
igazít{sukat lesz{mítva úgy néznek ki, mintha ott valóban sz{m 
volna, sőt még a matematikai alapműveleteket (összead{s, kivon{s, 
szorz{s, stb.) is elvégezhetjük rajtuk, ami helyes eredménye is vezet, 
{m ha valamilyen függvényt (pl. =szum(…) ) kív{nunk alkalmazni, 
úgy az eredmény m{r nulla lesz. 

 

 

 
 
 
 

’ (aposztróf) majd 2,1 szöveg formátumban 

3,9  (mindegy milyen formátumban) 

=SZUM(B2:B3) =B2+B3 

B{njunk 
óvatosan a 

form{tumokkal! 
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Tov{bbi érdekesség a d{tum típusú cell{k haszn{lata. Azt tudjuk, 
hogy a két d{tumot egym{sból kivonva megkapjuk a köztük eltelt 
napok sz{m{t, illetve d{tum cell{hoz sz{mot hozz{adva, illetve 
kivonva, adott nappal későbbi vagy kor{bbi d{tumot kapunk. Az is 
ismert, hogy d{tumokat 1900. 01. 01.-től több ezer évre előre tudunk 
haszn{lni, így az 1 jelenti az 1900. 01. 01.-t, a 2 a 1900. 01. 02.-t stb.  

De akkor mit jelent a nulla? Meglepő módon 1900. 01. 00.-t, ami 
egy nem is létező d{tum. Jogosan merülhet fel a kérdés, hogy ennek 
mi értelme van. L{tszatra semmi, sőt ink{bb csak egy bug, de 
valój{ban arról van szó, hogy az Excel így t{rolja az időt. 

A 0 megfelel az 
éjfélnek, a 0,5 a dél-
nek, a 0,25 a 6 ór{nak, 
a 0,999 pedig a 23:59-
nek. Természetesen a 
d{tum és idő kombi-
n{lható, így az egész 
rész adja a d{tumot, a 
tizedes rész pedig az 
adott napon belüli 
időpontot. (Arra azonban vigy{zzunk, hogy az ór{kkal és pecekkel 
sz{molva csak viszonylag ritk{n kapunk kerek tizedes sz{mot.) 

Ha teh{t péld{ul munkaidő-nyilv{ntart{st, vagy m{s olyan 
sz{mol{st kell végeznünk, ahol az idővel is dolgoznunk kell, úgy a 
d{tum típussal, illetve annak tizedeseivel kell dolgoznunk.  

 
Az Excel sz{mos sz{mform{tumot kín{l, érdemes ezeket 

végigbogar{szni, de ha nem tal{lunk megfelelőt, úgy magunk is 
kialakíthatunk tetszőleges Sz{mform{tumokat. Ehhez a sz{mfor-
m{tum kiv{laszt{s{ra szolg{ló elem legördítésekor a list{ról a 
További számformátumok… elemet, majd a megjelenő panelen a 
Kategóriákn{l az Egyéni elemet v{lasszuk ki. A legegyszerűbb 
módszer, ha kattintunk egy a tervezetthez hasonló form{tumkódon, 
majd a Formátumkód felirat alatti négyzetbe kattintva {tjavítjuk azt. 
Természetesen üres form{tumkóddal, előröl kezdve magunk is 
beírhatjuk a kódokat. 

A megjelenést meghat{rozó form{tumkód maximum négy 
szakaszból {llhat, a szakaszokat pontosvesszővel v{laszthatjuk el 
egym{stól. Az első szakasz a pozitív sz{mok, a m{sodik a negatív 
sz{mok, a harmadik a nulla értékek, a negyedik pedig a szövegek 
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form{tum{t adja 
meg. Természetesen 
megadhatunk keve-
sebb szakaszt is. 
Péld{ul ha csak egy 
szakaszt adunk meg, 
valamennyi sz{m 
ezt a form{tumot 
veszi fel, két szakasz 
megad{s{n{l pedig 
az első a pozitív 
sz{mok és a nulla, a 
m{sodik pedig a 
negatív sz{mok 
form{tum{t írja le. 
Ha ki akarunk hagyni egy szakaszt, úgy helyére csak a pontosvesszőt 
kell írnunk.  

A form{tumkódba különböző kódkaraktereket kell írnunk. A # 
csak az értékes jegyeket jeleníti meg, a fölösleges null{kat nem. A 0 
(nulla) null{kkal egészíti ki a sz{mot, ha az kevesebb sz{mjegyet 
tartalmaz, mint ah{ny 0 szerepel a form{tumban. A ? a tizedesvessző 
mindkét oldal{n az értéktelen null{k helyén szóközt jelenít meg. Ha 
a cell{ban sz{mok mellett szöveget is meg szeretnénk jeleníteni, úgy 
a szöveget foglaljuk idézőjelek közé, vagy helyezzünk a karakter elé 
fordított ferde vonalat (\). Ez esetben ne felejtsük el a szóközt sem az 
idézőjel és a szöveg közé, különben az Excel azt egybeírja a sz{mmal. 

Ezres elv{laszt{shoz haszn{ljunk szóközt a #-ek közt (Pl. # ###) 
Be{llíthatjuk egy szakasz színét is, ekkor a szakasz elejére 

szögletes z{rójelek között beírjuk a kív{nt szín megnevezését. 
 

Az értelmezéshez nézzünk néh{ny péld{t: 
 

#;-#;"-";  Pozitív és negatív sz{m esetén megjeleníti az 
értéket, nulla esetén kihúzza a cell{t. 

#,00\ "Ft.";;;  Nulla és negatív sz{m esetén nem jelenít meg 
semmit, pozitív sz{m esetén Ft. végződéssel és 
két tizedessel megjeleníti az értéket. 

#" db.";-#" db.";"-"; Pozitív és negatív sz{m esetén db. végződéssel 
megjeleníti az értéket, nulla esetén kihúzza a 
cell{t. 
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[Kék]#;[Piros]-#;[Zöld]0  Pozitív sz{m esetén kék, negatív sz{m 
esetén piros, nulla esetén zöld színnel 
jeleníti meg a cella értékét. 

#;#" Hiány" Pozitív sz{m esetén megjeleníti az értéket, 
negatív sz{m esetén a Hiány szót írja a sz{m 
ut{n. 

#" hónap";"hiba"; Pozitív sz{m esetén hónap végződéssel 
megjeleníti az értéket, negatív sz{m esetén 
a cell{ba a hiba szó kerül, nulla esetén 
üresen hagyja a cell{t. 

 

 
 

Vigy{zzunk a szóközökkel, a 0 és # ut{n, az idézőjel elé ne 
tegyünk szóközt, mert hib{s megjelenítést kapunk, az idézőjel ut{n 
viszont célszerű, hogy ne írja egybe a mértékegységet a sz{mmal az 
Excel. 

Ha teh{t a fenti {br{nak megfelelő form{z{st szeretnénk, úgy 
{lljunk az F7 cell{ra, a Kezdőlap szalag Szám mezőjénél gördítsük le 
a sz{mform{tum kiv{laszt{s{ra szolg{ló elemet és v{lasszuk ki a 
list{ról a További számformátumok… elemet. A megjelenő panelen a 
Kategóriákn{l az Egyéni elemet v{lasszuk ki. A form{tumkód alatti 
mezőbe gépeljük be a #" hónap" szöveget úgy, hogy szóközt csak a #" 
karakterek ut{n teszünk, majd z{rjuk a panelt az OK gombbal. 

1.2. Listás adatfeltöltés 

Gyors adatfeltöltésre sz{mos lehetőség kín{lkozik, melyek közül a 
legismertebb az, amikor a sorozat első, vagy első két elemét 
begépeljük, majd a cella jobb alsó sark{ban lévő kis négyzetet 
húzzuk. 

Gyors adatfeltöltéshez lehetőség van a Kezdőlap szalag Kitöltés 
gombj{t is haszn{lni. Ha azonos adatokkal történő feltöltést 
szeretnénk, úgy a kijelölt terület első adat{val a Lefelé, Jobbra, Fel, 
Balra gombokat kell haszn{lnunk, sorozattal való kitöltésre pedig a 
Sorozatok pont szolg{l.  
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Egyszerűbb megold{s, ha csak az első adatot gépeljük be, majd a 
Kezdőlap szalag Kitöltés 
gombj{nak Sorozatok pont-
j{nak v{laszt{s{t követően a 
panelen a kitöltés ir{ny{nak, 
típus{nak és lépésközének 
megad{s{n túl a végértéket 
is megadjuk. Ez esetben 
ugyanis nincs szükség arra, 
hogy kijelöljük a feltöltés 
helyét, hiszen az a vég-
értéktől fog függeni. 

1.3. Függvények 

Jelen fejezetben az egyszerűbb függvényekkel m{r nem kív{nunk 
foglalkozni, azt feltételezzük, hogy ismeri m{r a tisztelt olvasó. 
Néh{ny gyakrabban haszn{lt keresőfüggvényre, az adatb{zis-
függvényekre viszont nézünk p{r péld{t. 

 

Ismétlésképpen fussuk {t a leggyakrabban haszn{lt függvényeket: 
ABS(n)  az n sz{m abszolút értéke. 
ÁTLAG(t)  a t területen elhelyezkedő adatok {tlaga. 
DARAB(t) a t területen lévő sz{mok darabsz{ma. 
DARAB2(t) a t területen elhelyezkedő nem üres cell{k 

darabsz{ma. 
DARABTELI(t;"felt") a t területen lévő felt feltételnek eleget tevő 

cell{k sz{ma. 
DARABÜRES(t)  a t területen lévő üres cell{k darabsz{ma. 
DEC2BI(n) az n sz{m (0-255) kettes sz{mrendszerbeli alakja. 
FKERES(x;t;y)  megkeresi az x adatot tartalmazó cell{t a t terület 

első oszlop{ban, s eredményül a t terület y-odik 
oszlop{nak azonos sor{ban lévő elemét adja. 

GYÖK(n)  az n sz{m négyzetgyöke. 
HA("felt";n1;n2)  amennyiben a felt feltétel igaz, úgy n1-et, ha 

hamis, úgy n2-t adja eredményül. 
HAHIBA(n1;n2)  amennyiben az n1 kifejezés helyes, úgy azt adja 

vissza, ha hib{s, úgy n2-t adja eredményül. 
INDEX(t;y;x)  a t tömb y-odik sor{nak x-edik oszlop{ban lévő 

adatot adja. 
INT(n)  az n sz{m  egészrészét veszi. 
KEREKÍTÉS(n1;n2)  az n1 sz{mot n2 darab tizedesre kerekíti. 


